项目编号：
项目名称：


投
标
文
件
格
式



投标人：(盖章)
法定代表人或委托代理人：(盖章或签字)
日期：    年    月    日


（一）投标文件格式要求
1、投标文件包含下述材料
（1）开标一览表；
（2）投标函；
（3）报价分析表；
（4）法定代表人授权委托书；
（5）实施方案
（6）其他资料。
2、装订要求
（1）投标文件一式三份，其中正本一份，副本二份，必须在封面注明“正本”、“副本”字样。投标文件副本应与正本一致，如出现不一致的情况以正本为准。
（2）投标文件须用文件袋密封，文件袋的封口处和接缝处应骑缝加盖投标人公章。文件袋上注明招标采购项目名称、项目编号、投标人名称及“不准提前启封”字样，并加盖投标人公章。
（3）投标文件应按前述顺序编制和装订并加投标人公章，招标文件有格式规定的按格式填写，无格式要求的自定格式，但需风格一致。如有弄虚作假者作废标处理，采购单位有权追究其法律责任。
3、有下列情形之一的，投标文件无效：
（1）投标文件中的投标函未加盖投标人的企业及企业法定代表人印章或签字的，或者企业法定代表人委托代理人没有合法、有效的委托书（原件）及委托代理人印章或签字的；
（2）投标文件不按招标文件规定的格式和内容填写的，有漏填、错填项的；
（3）投标文件不按招标文件的规定密封、签字、盖章的； 
（4）其它导致投标文件无效的情形。


[bookmark: _Toc354071458][bookmark: _Toc425169785][bookmark: _Toc479949488][bookmark: _Toc514923280]一、开标一览表
项目编号 ：                                        
项目名称 ：                                        

	投标价总价
	
小写：人民币                元       

大写：人民币                             元

	

	标书份数
	正本：      份              副本：    份
	

	其它
	（如有优惠条件须在此注明）
	



投标单位（盖章）：

法定代表人或委托代理人：(盖章或签字)

日    期：      年    月    日


[bookmark: _Toc514923281][bookmark: _Toc479949489]二、投 标 函 

南京大学基建处：
1、根据已收到                                      的招标文件，我方接受询价文件中的付款条件，我方愿以（人民币，大写）：                   （万元）自报费用，按招标文件要求完成全部工作内容。
注：1、此报价已包含投标人完成本招标项目的一切费用（同询价文件中相关要求），
2、一旦我方中标，我方保证在          天(日历日)完成全部招标内容。
3、如果我方中标，将派出           （项目负责人姓名）作为项目负责人。





投标人：(盖章)

法定代表人或委托代理人：(盖章或签字)

日期：     年    月    日

[bookmark: _Toc514923282][bookmark: _Toc479949490][bookmark: _Toc345493187]三、报价分析表
项目编号 ：                                        
项目名称 ：                                        

	序号
	项目
	设计费
	概预算、清单编制费用
	小计
	备注

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	大写（人民币）：              
小写（人民币）：         


备注：本项目设计费采用总价包干的形式，投标总报价不得超过22万元人民币。

投标单位（盖章）：

法定代表人或委托代理人：(盖章或签字)

日    期：      年    月    日


[bookmark: _Toc479949499][bookmark: _Toc514923291]四、法定代表人授权委托书
南京大学基建处：
    本授权书声明：注册于                  （投标人住址）的                 （投标人名称）法定代表人            （法定代表人姓名、职务）代表本公司授权在下面签字的          （投标人代表姓名、职务）为本公司的合法代理人，就贵方组织的项目名称                    ，项目编号：                  ，以本公司名义处理一切与之有关的事务。
    本授权书于    年    月    日签字生效，特此声明。
    
投标单位（盖章）：
法定代表人签字：
    被授权人签字：                    
日        期：      年    月    日

                


五、实施方案
（目录清晰，格式自拟）


六、其他资料

1、加盖单位公章的营业执照复印件（加盖公章原件备查）
2、企业法人代表身份证复印件（加盖公章），授权代表身份证复印件（加盖公章，原件备查）
3、投入的设计人员列表及相应证书
[bookmark: _GoBack]4、招标文件中要求的其他资格、资质证明等资料及投标人认为应放入的其他资料

